ﬂNAF\YS Notice d'utilisation

Présentation
Cet outil est un logiciel sous Excel destiné a faire une évaluation simplifiée des risques liés a I'utilisation des produits chimique inspiré de la méthode
d'évaluation simplifié du risque chimique de 'INRS
Il permet de :
1- inventorier tous les produits utilisés et d'en recenser toutes les données chimiques (Phases de risques, pictogrammes de sécurité, ACD, VLE, etc.)
2- réaliser une évaluation des risques par produit.

3- hiérarchiser les risques et ainsi définir les actions a mener.
C'est un outil indispensable pour faciliter la rédaction et la mise a jour du document unique de I'entreprise exigé dans le cadre du décret n°2001-1016 du 5
novembre 2001.

Généralités
Onglets évaluation du risque :
Il est possible de dupliquer I'onglet Evaluation du risque pour gérer plusieurs études d'évaluation (chantiers, agence, personnel, etc.)
Pour chaque onglet Evaluation du risque il est possible de choisir les produits a condition que ceux-ci soient bien présents dans I'onglet Liste des articles de la
base.
Dong, il n'est pas possible d'ajouter des articles qui ne sont pas dans la liste des articles de la base
Les entétes de colonnes sont de plusieurs couleurs (Bleu foncé, bleu clair, orange, verte et violette) pour aider I'utilisateur.
Les cases a renseigner par I'utilisateur, sont les cases dont I'entéte est orange.
Pour faire I'évaluation des risques, I'utilisateur doit impérativement renseigner les colonnes oranges de dilution, de duré d'exposition et du nombre de jours
d'exposition.
De méme en ce qui concerne les colonnes des actions a mener, les colonnes oranges de Moyens de prévention mis en ceuvre, d'Actions d'amélioration, de
Pilote de I'action et de Délais de réalisation
Les cases dont I'entéte est bleu foncé ou bleu clair sont renseignées automatiquement par I'outil.
Les cases dont I'entéte est bleu clair sont destinées a apporter des informations pour aider a identifier les équipements de protections, le suivi médical et
I'impacte environnemental.
Les cases dont I'entéte est violet sont des Champs libres mis a la disposition de I'utilisateur pour y noter toutes informations qu'il jugera utiles.
Les cases dont I'entéte est vert indiquent les résultats de I'évaluation du risque.
Précaution d'utilisation :
Il est conseillé de ne pas créer de nouvelles colonnes ou d'en déplacer sans quoi les calculs ne se feront plus
Procédez réguliérement a des copie de sauvegarde du fichier d'analyse du risque chimique.

Utilisation de I'outil
Prérequis :
Excel 2007 ou plus
Activation des macros
Le dossier pictogrammes doit étre dans le méme dossier que ce fichier.

Manipulation avant premiére utilisation
Etape 1 : Décompression de I'archive .zip

Pour extraire le contenu du dossier compressé".zip", cliquez avec le bouton droit sur le fichier".zip" puis cliquez sur Extraire tout et suivez les instructions.
Etape 2 : Activation des macros Excel
Lors de la premiére ouverture du document, vérifiez que les macros d'Excel soient bien activées.

Pour cela, en fonction de votre version d'Excel, suivez la procédure adéquate ci-dessous.

Activer les macros dans office 2007 N

1. Cliquez sur le bouton Microsoft Office (r‘:‘a puis cliquez sur Options Excel.

2. Cliquez sur Centre de gestion de la confidentialité, sur Parameétres du Centre de gestion de la confidentialité, puis sur Paramétres des macros.
3. Cliquez sur 'options :

Activer toutes les macros (non recommandé, car le code potentiellement dangereux peut s'exécuter) Cliquez sur cette option pour autoriser I'exécution de toutes
les macros. Ce paramétre rend votre ordinateur vulnérable au code potentiellement malveillant et n'est pas recommandé.

4. Cliquez sur OK.

Activer les macros dans office 2010

1. Cliquez sur I'onglet Fichier.

2. Cliquez sur Options.

3. Cliquez sur Centre de gestion de la confidentialité, puis sur Paramétres du Centre de gestion de la confidentialité.

4. Dans le Centre de gestion de la confidentialité, cliquez sur Parametres des macros.

5. Sélectionnez : Activer toutes les macros

6. Cliquez sur OK.

Etape 2 : Mise a jour des données

Cette opération est nécessaire lors de la premiere utilisation du logiciel, mais également lorsque de chaque mise a jour des données.



Télécharger la derniére version de la base de donnée sur le site :

http://www.eyrein-industrie.com/documentation?tags=Base+de+donn%C3%A9es+Anarys

Premiére utilisation

1 - Vérifier que le dossier comporte tous les documents necessaires en plus de ce document excel .

a. Un dossier pictogrammes, avec tous les pictogrammes de sécurités y compris SGH et les EPI

b. Le fichier Base de données au format Texte

2 - Actualisez les données

a. Ouvrir I'onglet Liste des articles de la base

b. Cliquez avec le bouton droit sur la liste des articles et sélectionnez Actualiser

c. Dans la fenétre qui s'ouvre, sélectionnez le fichier de base de données fourni.

d. Cliquez sur Ouvrir.

3 - Création des onglets nécessaires.

Dupliquer éventuellement un ou plusieurs onglets Evaluation du risque en fonction du nombre d'études souhaitées.

Clic droit sur I'onglet Evaluation du risque sélectionnez Déplacer ou Copier... Choisissez I'endroit ou vous voulez la déplacer en n'oubliant pas de cocher la

case Créer une copie,

4 - Réaliser une premiére évaluation du risque.

a. La premiére ligne renseignée sert d'exemple pour démarrer I'étude.
Selectionnez la premiére case située sous l'entéte orange intitulé code article pour démarrer I'étude et remplacer la ligne d'exemple.
Utilisez le bouton |~ qui apparait pour choisir le premier produit dans la liste déroulante.

b. Renouvelez I'opération ligne par ligne en fonction du nombre de produits.

c. Puis définissez I'utilisation de chaque produit, ligne par ligne.

Dilution lors de I'utilisation (choisissez selon le choix proposé).

La durée d'utilisation journaliére (choisissez selon le choix proposé).

Le nombre de jour par an (Indiquez un nombre entier compris entre 1 et 366)

5 - Définissez les actions a mener

En fonction du risque indiqué, renseignez les éléments dans les colonnes suivantes :

Actions d'amélioration (substitution du produit, Vétements et moyens de protection, aménagement de I'environnement, etc.)

Pilote de I'action (Indiquez le nom du responsable désigné)

Délais de réalisation (Indiquez une date d'échéance)

Mise a jour des évaluations

La mise a jour s'effectue a partir d'un fichier de données des produits réactualisés par Eyrein Industrie.
1 - Il est préférable de faire une copie du fichier Excel avant toutes mises a jour.

2 - Téléchargez le nouveau fichier texte des données sur le site www.eyrein-industrie.com

3 - Le coller dans le méme dossier que le fichier Excel

4 - Ré-actualisez les données

a. Ouvrir I'onglet Liste des articles de la base

b. Cliquez avec le bouton droit sur la liste des articles et sélectionnez Actualiser

c. Dans la fenétre qui s'ouvre, sélectionnez le nouveau fichier de base de données téléchargé,
d. Cliquez sur Ouvrir.

e. Pensez a sauvegardez le fichier mis a jour.



